aA FICHE PROGRAMME Code : GOU-05-01

Concevoir et animer un atelier collaboratif

Durée: 2 jours Format : Inter ou Intra
(adaptable a 3 jours avec conception, animation et analyse Présentiel, distance, hybridée

d’un atelier construit par les participants.)

Pourquoi cette formation est stratégique ?

Les collectivités organisent de nombreux temps de travail collectif : Pour q“i ?
réunions de projet, séminaires, ateliers participatifs, groupes de
travail, démarches de concertation ou temps de co-construction. o Wi
« Chefs de projet ;
La qualité de ces espaces influence directement la capacité des . Responsables de mission ;

organisations a partager une vision, produire des idées, résoudre
des problémes, construire des décisions et engager les acteurs.
Concevoir un atelier collaboratif ne consiste pas a juxtaposer des
techniques d’‘animation. Il s'agit de définir une intention claire, de - Toute personne souhaitant
construire un cheminement adapté aux objectifs poursuivis, de développer ses pratiques d’animation
choisir les méthodes les plus pertinentes et de créer les conditions
d’une participation utile.

. Cadres amenés a concevoir ou animer

des ateliers de travail collectif ;

collaborative.

L'animation constitue une étape essentielle, mais elle s’inscrit dans Prérequis
une démarche plus globale ou la préparation, la structuration des

échanges et la valorisation des productions jouent un réle Aucun prérequis spécifique.
déterminant. La formation est particulierement
Cette formation accompagne les participants dans la conception et adaptée aux participants amenés a
I'animation d’‘ateliers collaboratifs favorisant la coopération, la préparer ou animer des temps de travail
production collective et la qualité des décisions. collectif.

Les points forts de la formation

Une approche centrée sur la conception des ateliers avant les techniques d’animation.
Des méthodes favorisant des productions concretes et directement exploitables.

Une réflexion sur les conditions qui rendent un temps collectif réellement utile.

Une pédagogie fondée sur la conception d‘ateliers en lien avec les projets des

participants.

Des outils immédiatement transférables dans les collectivités.

Une excellente préparation aux démarches de coopération, de transformation et
d’intelligence collective.
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Objectifs pédagogiques

A l'issue de la formation, les participants seront en capacité de :
Définir les objectifs et les résultats attendus d’un atelier collaboratif ;
Concevoir un déroulé cohérent au regard des enjeux et des participants ;
Choisir les méthodes d'animation les plus adaptées aux productions recherchées ;
Favoriser la participation, I’écoute et la coopération entre les participants ;
Structurer les productions afin de faciliter leur exploitation ;

Animer un atelier favorisant I'engagement, la réflexion et la décision collective.

Modalités

@ Formation en présentiel ou distanciel
@ Sessions intra ou inter-organisations ;
@ Alternance d’apports, d’ateliers, d'études de cas et d'analyses de pratiques

@ Adaptation possible aux enjeux spécifiques de votre organisme.

Formation éligible aux financements OPCO selon les dispositifs en vigueur.

Accessibilité

Formation accessible aux personnes en situation de handicap.
Pour toute demande d’adaptation ou de compensation, contactez notre référent handicap.
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Concevoir un atelier au service d’un objectif

o Clarifier I'intention et les résultats attendus ;

« ldentifier les participants et leurs contributions ;

» Construire une progression adaptée aux objectifs ;
» Choisir les modalités de travail les plus pertinentes.

Créer des espaces de coopération

« Installer un cadre propice a la participation ;

« Favoriser la qualité des échanges ;

» Mobiliser les expériences et les expertises ;

« Maintenir la dynamique collective tout au long de |'atelier.

Animer avec méthode et discernement

« Donner du rythme aux séquences ;

« Réguler les échanges et favoriser I'expression de chacun ;
» Gérer les situations délicates avec souplesse ;

« Adapter sa posture aux besoins du groupe.

Valoriser les productions et préparer la suite

o Formaliser les contributions ;

« Transformer les productions en décisions ou en plans d’action ;
« Organiser le suivi des travaux ;

« Identifier les enseignements pour améliorer les futurs ateliers.
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Concevoir et animer un atelier collaboratif

Analyse d’ateliers existants ;

Conception d’un atelier a partir d'une
situation réelle ;

Mises en situation d’animation ;

Débriefings collectifs ;

Analyse de pratiques ;

trame directement

Elaboration d‘une

réutilisable dans la collectivité.

Inter-organisations : nous consulter.

Auto-positionnement en début et fin de
formation ;

Evaluations formatives tout au long de la
formation;

Animation d’une séquence collaborative ;
atelier directement

Elaboration d‘un

mobilisable dans son contexte

professionnel.

Intra-organisation : proposition établie sur mesure selon les enjeux de la collectivité et les objectifs

poursuivis.

Contactez-nous via notre adresse mail ou par téléphone

@ contact@acrossuniversterritorial.com
2N

QS 0633115799

m, Across Univers Territorial

@) acrossuniversterritorial.com

C.CrOSS
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